
Yardým, bu gruptaki her öðe için kullanýlabilir durumdadýr. Ýletiþim kutusu üstünde        simgesini ve hakkýnda 
bilgi istenen öðeyi týklatýn.



Kiþi veya grubun adýný yazmanýz için bir alan saðlar. Ad yazdýðýnýz gibi, Outlook Express listeden en yakýn 
eþleþen kiþi veya grubu seçecektir.



Adres defterinizdeki tüm girdileri veya Adý yazýn veya listeden seçin kutusunda yazdýðýnýz eþleþen adlarý 
görüntüler.



Adres defterinize yeni kiþi hakkýnda bilgi eklemek için bunu týklatýn. 
Kiþilerin e-posta adreslerini ve diðer adlarý, Internet giriþ sayfalarýný, telefon numaralarýný, posta adreslerini ve
notlarý gibi ev ve iþ bilgilerini saklayabilirsiniz.



Yeni bir grup oluþturmak ve eklemek için bunu týklatýn.



Seçili kiþi veya grubun özelliklerini görüntülemek için bunu týklatýn.



Adres defterinizdeki veya dizin hizmetinizdeki adlarý aramak için bunu týklatýn. 



Adres defteri listenizdeki seçili kiþi veya grup adlarýný giden iletilerinizin Kime kutusuna ekler.



Seçili kiþi ve grup listesini içerir.



Adres defteri listenizdeki seçili kiþi veya grup adlarýný giden iletilerinizin Bilgi kutusuna ekler.



Giden iletilerinizin Bilgi kutusunda görünen kiþi veya grup adlarýný görüntüler.



Kiþileri veya gruplarý Internet’ten seçmek için varolan adres defterlerini ve dizin hizmetlerini listeler. Bu listeleri 
aramak için, bir modem ve Internet hizmet saðlayýcýnýz üzerinden veya yerel alan aðý üzerinden bir Internet 
baðlantýnýz olmalýdýr.



Aramak istediðiniz kiþi veya grup adýný yazmanýz için bir alan saðlar. Adlarý, takma adlarý, þirket adlarýný ve 
kuruluþlarý aramak için bu kutuyu kullanabilirsiniz.



Aramak istediðiniz kiþinin soyadýný veya grup adýný yazmanýz için bir alan saðlar.



Aramak istediðiniz kiþinin e-posta adýný veya grup adýný yazmanýz için bir alan saðlar.



Aramak istediðiniz kiþinin adresini veya grup adýný yazmanýz için bir alan saðlar. Bu kutuyu tüm ev ve iþ adres 
alanlarýný aramak için kullanabilirsiniz: adres, cadde, þehir, eyalet, posta kodu veya ülke/bölge.



Aramak istediðiniz kiþinin telefon numarasýný veya grup adýný yazmanýz için bir alan saðlar. Bu kutuyu tüm ev 
ve iþ telefon alanlarýný aramak için kullanabilirsiniz: telefon, faks, çaðrý cihazý veya cep telefonu.



Aramak istediðiniz kiþinin girdilerinde veya grup adlarýnda görünebilen baþka bilgileri yazmanýz için bir alan 
saðlar.



Seçili dizin hizmetlerinde veya adres defterinde belirtilen kiþi veya gruplarý aramak için bunu týklatýn.



Bir iþlemde aramasýný bitirmek için týklatýn. 



Tüm arama ölçütlerini ve arama sonuçlarýný temizler. 



Bu iletiþim kutusunu kapatýr.



Arama ölçütünüzle eþleþen seçili dizin hizmetlerinde veya adres defterinde tüm girdileri görüntüler.



Listenizdeki seçili kiþileri veya gruplarý adres defterinize eklemek için bunu týklatýn.



Listenizdeki seçili kiþileri veya gruplarý adres defterinizden kaldýrmak için bunu týklatýn.



Bu kiþinin sosyal veya profesyonel ünvanýný yazmanýz için bir alan saðlar. Örneðin, Bay, Bayan, Dr., v.b.



Bu kiþinin adýný yazmanýz için bir alan saðlar.



Bu kiþinin soyadýný yazmanýz için bir alan saðlar.



Bu kiþinin sosyal veya akademik ünvan kýsaltmasýný yazmanýz için bir alan saðlar. Varolan bir öneki seçmek 
için, aþaðý ok tuþunu da týklatabilirsiniz.
Örneðin Dr., Mak. Müh., Týp Dr., v.b.



 Bu kiþinin ev posta adresini yazmanýz için bir alan saðlar.



Bu kiþinin ev adresinin þehrini yazmanýz için bir alan saðlar.



Bu kiþinin ev adresinin eyaletini veya bölgesini yazmanýz için bir alan saðlar.



Bu kiþinin ev adresinin posta kodunu yazmanýz için bir alan saðlar.



Bu kiþinin ev adresinin ülkesini/bölgesini yazmanýz için bir alan saðlar.



Kiþinin çalýþtýðý þirketin adýný yazmanýz için bir alan saðlar.



Kiþinin þirket ünvanýný yazmanýz için bir alan saðlar.



Kiþinin þirketteki bölümünü yazmanýz için bir alan saðlar.



Kiþinin iþyeri konumunu yazmanýz için bir alan saðlar.



Bu kiþinin iþ posta adresini yazmanýz için bir alan saðlar.



Bu kiþinin iþ adresinin þehrini yazmanýz için bir alan saðlar.



Bu kiþinin iþ adresinin eyaletini veya bölgesini yazmanýz için bir alan saðlar.



Bu kiþinin iþ adresinin posta kodunu yazmanýz için bir alan saðlar.



Bu kiþinin iþ adresinin ülkesini/bölgesini yazmanýz için bir alan saðlar.



Bu kiþinin telefon numarasýný yazmanýz için bir alan saðlar. Uluslararasý çevirme biçiminin kullanýlmasý 
önerilir. Örneðin: +1 (206) 555-1234



Telefon kutusunda görüntülenen telefon numarasýný çevirir.



Bu kiþinin faks telefon numarasýný yazmanýz için bir alan saðlar. Uluslararasý çevirme biçiminin kullanýlmasý 
önerilir. Örneðin: +1 (206) 555-1234



Faks kutusunda görüntülenen telefon numarasýný çevirir.



Bu kiþinin gezgin telefon numarasýný yazmanýz için bir alan saðlar. Uluslararasý çevirme biçiminin kullanýlmasý 
önerilir. Örneðin: +1 (206) 555-1234



Cep Telefonu kutusunda görüntülenen telefon numarasýný çevirir.



Özel bir etiket ve etiketle iliþkili bir girdiyi yazmanýz için bir alan saðlar. Varolan bir özel etiket seçmek için, 
aþaðý oku týklatabilirsiniz.



Bu kiþinin çaðrý numarasýný yazmanýz için bir alan saðlar. Uluslararasý çevirme biçiminin kullanýlmasý önerilir. 
Örneðin: +1 (206) 555-1234



Çaðrý kutusunda görüntülenen telefon numarasýný çevirir.



Bu kiþinin modem çevirmeli numarasýný yazmanýz için bir alan saðlar. Uluslararasý çevirme biçiminin 
kullanýlmasý önerilir. Örneðin: +1 (206) 555-1234



Modem çevirmeli numarasý kutusunda görüntülenen telefon numarasýný çevirir.



Bu kiþinin veya grubun takma adýný yazmanýz için bir alan saðlar.



Bu kiþinin ikinci adýný yazmanýz için bir alan saðlar. 



Bu kiþinin veya grubun notlarýný ve çeþitli bilgilerini yazmanýz için bir alan saðlar.



Bu iletiþim kutusunu kapatmadan yaptýðýnýz tüm deðiþiklikleri kaydeder.



E-posta adresi kutusunda yazdýðýnýz e-posta adýný bu kiþinin e-posta adres listesine ekler.



Bu kiþinin e-posta adlarýný listeler.



E-posta adres listesinden seçilen e-posta adýný kaldýrýr.



Bu kiþiye iletiler gönderilirken seçili e-posta adýný varsayýlan e-posta adý yapar.



Bu kiþinin Internet giriþ sayfasýnýn URL adresini yazmanýz için bir alan saðlar.



Tarayýcý penceresinde bu kiþinin Internet giriþ sayfasýný açar.



Bu grubun ayrýntýlý adýný yazmanýz için bir alan saðlar.



Adres defterinizden bu gruba eklemek üzere kiþileri seçmek için bunu týklatýn.



Þu anda adres defterinizde bulunmayan bu gruba kiþileri eklemek için bunu týklatýn. Ayrýca gruba kiþi eklemek 
o kiþiyi adres defterinize de ekler.



Bu gruptaki kiþileri listeler.



Grup Üyeleri listesindeki seçili kiþileri bu gruptan kaldýrýr.



Yazdýðýnýz adla eþleþen adres defterinizdeki kiþileri görüntüler. Eþleþen kiþi veya grup yoksa, listede "Eþleþen 
Bulunamadý" iletisi görünür.



Doðru adlarý seçebileceðiniz Adres Defteri’ni görüntüler. 



Seçili e-posta adresinin bilgilerini deðiþtirmek için bunu týklatýn.



Adres defteri listenizdeki seçili kiþi veya grup adlarýný giden iletilerinizin Gizli kutusuna ekler. Gizli kutusunda 
listelenen her kiþi için, yalnýzca o kiþi ve ileti gönderen kiþi iletinin kime gönderildiðini bilir.



Giden iletilerinizin Gizli kutusunda görünen kiþi veya grup adlarýný görüntüler.



Adlar listesindeki seçili adý adres defterinden silmek için bunu týklatýn.



Kullanýlabilir dizin hizmetlerini listeler.



Yeni bir dizin hizmeti eklemek için bunu týklatýn.



Seçili dizin hizmetini Dizin Hizmeti listesinden kaldýrýr.



Seçili dizin hizmeti özelliklerini deðiþtirmek için bunu týklatýn.



Dizin Hizmeti listesinde seçili olan dizin hizmetlerini Adlarý denetle listesine ekler.



Seçili olan dizin hizmetlerini Adlarý denetle listesinde seçili dizin hizmetlerini kaldýrýr ve Dizin Hizmeti 
listesine ekler.



Seçili dizin hizmetini Adlarý denetle listesinde bir düzey yukarý taþýr. 



Seçili dizin hizmetini Adlarý denetle listesinde bir düzey aþaðý taþýr.



Geçerli olarak onaylanan adlara karþý ve onaylanan sýrada dizin hizmetlerini listeler.



Adlarý denetle listesine eklenebilen dizin hizmetlerini listeler.



Varolan ülkeleri/bölgeleri listeler.



Varolan adres defterlerini ve dizin hizmetlerini listeler.



Doðru yazdiginiz parolayý onaylamak için Parola kutusunda yazdýðýnýz ayný parolayý yazmanýz için bir alan 
saðlar.



Adres Defteri’nin bu dizin hizmetine ne kadar sürede baðlanmayý deneyebildiðini belirtmeniz için bir alan saðlar.



Bulmak istediðiniz kiþinin adýný veya ilk karakterlerini yazmanýz için bir alan saðlar. Çoðu sunucular, yalnýzca 
Adý kutusundaki metin ile arama yapmanýza izin vermez.



Bulmak istediðiniz kiþinin soyadýný veya soyadýndaki ilk karakterleri yazmanýz için bir alan saðlar.



Kiþinin e-posta adýný veya e-posta adýndaki ilk karakterleri yazmanýz için bir alan saðlar.



Bulmak istediðiniz kiþinin kuruluþunu veya kuruluþundaki ilk karakterleri yazmanýz için bir alan saðlar. Bazý 
sunucular bu bilgiyi kullanmayabilirler, ancak bazýlarý bunu isteyebilirler.



Adlarýný arayabildiðiniz varolan ülkeleri/bölgeleri listeler. Bir kerede yalnýzca bir ülke arayabilirsiniz ve 
sunucunun bu listede görüntülenen tüm ülkelerdeki/bölgelerdeki girdileri olmayabilir.



Seçili kiþiler için sakladýðýnýz tüm adres defteri bilgilerini yazdýrmak için belirtir.



Seçili kiþinin kartvizitinde bulacaðýnýz þirket, telefon numarasý, e-posta adresi gibi bilgileri adres defterinizden 
yazdýrmak için belirtir.



Seçili kiþinin —  ev, iþ, cep, faks ve diðer —  tüm telefon numaralarýný yazdýrmak için belirtir.



Kiþi listesinde görüntülenecek adý belirtir. Adý yazabilir veya bu kiþinin tam adýný (ilk, orta ve son), takma 
adýný veya þirket adýný içeren listeden seçebilirsiniz. 
Bu kutudan hiçbir þey seçmez veya kutuya bir þey yazmazsanýz, kiþiye tam adýný, takma adýný veya þirket 
adýný temel alan bir görünen ad atanacaktýr.



Geçerli kiþinin varolan sertifikalarýný listeler.



Seçili sertifikanýn ayrýntýlarýný görüntülemek için bunu týklatýn.



Seçili sertifikayý adres defterinden kaldýrýr.



Bu kiþinin e-postayla kullandýðý seçili sertifikayý varsayýlan sertifika olarak belirler.



Bu kiþinin sertifikasýný dosyadan almak için bunu týklatýn. Sertifika dosyalarý genellikle .p7c ya da .cer 
uzantýsýna sahiptir.



Seçili sertifikayý dosyaya vermek için bunu týklatýn. Sertifika dosyalarý genellikle .p7c ya da .cer uzantýsýna 
sahiptir.



Bu dizin hizmetinde, kullanýcý adý ve parola gerektirmeyen anonim kimlik doðrulamayý kullanmak için belirtir.



Bu dizin hizmetinin Web sitesini görmek için bunu týklatýn.



Görüntülenen kiþiyi adres defterine ekler.



Kiþinin konferans adresini yazmanýz için veya e-posta adlarýný listeden seçmeniz için bir alan saðlar. Kiþinin 
konferans adresi her zaman onun elektronik posta adresi ile ayný olmadýðýný unutmayýn. 



Seçili adresi kullanarak bir Internet konferans aramasýný baþlatmak için bunu týklatýn.



Bu kiþiyle konferans için kullanýlan sunucunun adýný yazmanýz için bir alan saðlar. Girdiðiniz ilk sunucu adý 
otomatik olarak varsayýlan ad olarak belirlenir.



Bu kiþi için eklediðiniz konferans sunucularýnýn adýný listeler.



Girdiðiniz sunucuyu konferans sunucularý listesine ekler.



Sunucu adýný deðiþtirmek için bunu týklatýn.



Vurgulu sunucuyu listeden kaldýrýr.



Konferans aramasýný baþlattýðýnýzda ilk denenen seçili sunucuyu bir olarak ayarlar.



Varsayýlan sunucuyu kullanarak baðlantý yapýlamazsa kullanýlan seçili sunucuyu bir olarak belirtir.



Bu kiþiye ait gruplarý listeler. 



Kiþinin e-posta adreslerini listeler. Sayýsal kimliði (sertifikayý) adres defterine aldýðýnýzda sayýsal kimlikle 
iliþkili e-posta adresini seçmelisiniz. (Sayýsal kimliði uyguladýðýnýzda, güvenliði onaylamak için saðladýðýnýz e-
posta adresiyle iliþkilendirilir.)



Bu kiþiye iletileri yalnýzca düz metin olarak gönderip göndermeyeceðini belirtir. Kiþinin HTML biçimli postalarý 
okuyamayan bir elektronik posta programýna sahip olduðunu biliyorsanýz bu onay kutusunu seçin. Bu durumda 
ileti HTML dosyasý ekte olacak þekilde düz metin olarak görüntülenir. Alýcý eklenti dosyayý Web tarayýcýsýnda 
açarak görebilir.



Arayabildiðiniz kiþinin klasörlerini listeler. 



Aramak istediðinize göre ölçüt belirtir. Ýlk iki alanda arama durumunuzun konusunu ve fiilini seçtikten sonra, 
aramak istediðiniz harfleri veya adlarý yazabilirsiniz. Arama ölçütünüz birden fazla arama durumu içerebilir, 
aþaðýdaki listeye eklenecek her durumu tanýmladýktan sonra Ekle düðmesini týklatýn.



Geçerli arama için tanýmladýðýnýz arama ölçütünü görüntüler. Arama ölçütünüzü tanýmlamak için birden fazla 
arama durumu ekleyebilirsiniz.



Solda görüntülenen ölçüte arama durumu eklemek için týklatýn. Arama ölçütünüzü tanýmlamak için birden fazla 
durum ekleyebilirsiniz.



Solda görüntülenen arama ölçütünden seçili arama durumunu kaldýrmak için týklatýn.



Kiþinin kadýn veya erkek olduðunu belirtir. Cinsiyet belirtmek istemiyorsanýz, bu alaný Belirlenemez olarak 
býrakabilirsiniz. 



Kiþinin bulunduðu Adres Defteri’ndeki klasörü listeler.



Seçili kiþi hakkýnda Özellikler iletiþim kutusunda baþka sekmelerde girilen bilgileri görüntüler.



Aramak istediðiniz kiþiyi belirtir.



Seçili kiþinin telefon, faks veya IP telefon numarasýný yazýn veya seçin.



Seçili kiþinin Özellikler iletiþim kutusunun baþka sekmelerinde girilen kiþisel bilgilerin özetini açar.



Seçili telefon numarasýný çevirir.



Seçili kiþi hakkýndaki çevirme bilgilerini arama kartý bilgileri dahil deðiþtirmenize izin verir.



Belirtilen adresi gösteren Expedia Maps’de harita açar.



Bu adresi varsayýlan adres olarak belirtir. Adresleri yazdýran bir uygulamayla kullanýlan Adres Defteri ise, bu 
onay kutusunu seçerek yazdýrmak istediðiniz — iþ veya ev — adresi tanýmlayacaktýr.



Aramanýza ve doðrudan baðlanmanýza izin vererek bilgisayarýn IP adresini belirtir. Bu, Internet üzerinden 
konferans aramalarý için yararlýdýr.



Seçili kiþinin yöneticisini listeler.



Seçili kiþiyi bildireni listeler.



Bu kiþinin eþinin veya arkadaþýnýn adýný yazmanýz için bir alan saðlar. 



Bu kiþinin çocuklarýnýn adlarýný belirtir. Bu listeyi oluþturmak veya deðiþtirmek için Ekle, Düzenle veya Kaldýr 
düðmelerini kullanýn.



Kiþinin doðum gününü belirtir. Görüntülenen ayý, günü veya yýlý seçebilir ve istediðiniz birini yazabilirsiniz ya da
takvimden bir tarih seçmek için sað alt tarafýndaki oku týklatabilirsiniz. Tarihin etkinliðini kaldýrmak istiyorsanýz,
seçimini kaldýrmak için onay kutusunu týklatýn.



Kiþinin yýldönümünü belirtir. Görüntülenen ayý, günü veya yýlý seçebilir ve istediðiniz birini yazabilirsiniz ya da 
takvimden bir tarih seçmek için sað alt tarafýndaki oku týklatabilirsiniz. Tarihin etkinliðini kaldýrmak istiyorsanýz,
seçimini kaldýrmak için onay kutusunu týklatýn.



Bir çocuðun adýný yazmak üzere bir yer eklemek için týklatýn.



Çocuklar listesinde seçilen adý düzenlemek için týklatýn.



Seçilen adý Çocuklar listesinden kaldýrmak için týklatýn.



Ödeme koþullarýný, toplam ödenecek bakiye tutarýný, vadesi geçmiþ bakiye tutarýný listeler ve Microsoft 
Money99 Personal & Business’de birikmiþ en son faturalarýn listesini verir.



Seçilen tek öðe için, anlaþýlan ödeme çizelgesini Microsoft Money99 Personal & Business’de belirtildiði gibi 
listeler.



Seçilen tek öðe için, hesap bakiyesini Microsoft Money99 Personal & Business’de belirtildiði gibi listeler.



Seçilen tek öðe için vadesi geçmiþ bakiye tutarýný Microsoft Money99 Personal & Business’de belirtildiði gibi 
listeler.



Seçilen tek öðe için, en son faturalarý Microsoft Money99 Personal & Business’de belirtildiði gibi listeler.



Bu gruba eklemek istediðiniz kiþinin adýný yazýn, ancak adres defterinize eklemeyin.



Adý’ný girdiðiniz kiþinin tam e-posta adresini yazýn. Bu kiþi adres defterinize deðil gruba eklenecektir.



Seçili kiþinin özelliklerini görüntülemek için bunu týklatýn. Bu bilgiyi görüntüledikten sonra düzenleyebilirsiniz.



Bu kiþiyi adres defterine deðil gruba eklemek için týklatýn.



Deðiþikliklerinizin etkili olmasý için týklatýn.



Adres defterinizde olmayan grubun üyeleri hakkýndaki bilgilerde yaptýðýnýz deðiþiklikleri iptal etmek için 
týklatýn.



Bu grubun cadde adresini yazmanýz için bir alan saðlar.



Grubun adresinin þehrini yazmanýz için bir alan saðlar.



Grubun adresinin bölgesini yazmanýz için bir alan saðlar.



Grubun adresinin posta kodunu yazmanýz için bir alan saðlar.



Grubun adresinin ülkesini yazmanýz için bir alan saðlar.



Grubun telefon numarasýný yazmanýz için bir alan saðlar.



Grubun faks numarasýný yazmanýz için bir alan saðlar.



Grubun Web sayfasýnýn Web adresini yazmanýz için bir alan saðlar.



Varsayýlan Web tarayýcýnýzda burada belirtilen Web sayfasýný açmak için týklatýn.



Adres Defteri’nde yeni bir girdi oluþturmanýzý ve profilinizde bu bilgileri kullanmanýzý belirtir. 
Profiller, Web siteleri için adresiniz, e-posta adýnýz gibi sýk istenen bilgileri saðlamak için Internet Explorer’da 
Profil Yardýmcýsý tarafýndan kullanýlýr. Bu, bu gibi bilgileri gerektiren yeni bir Web sitesini her ziyaret ettiðinizde
yinelemeli olarak girmekten kurtarýr. Ancak, bu bilgilerin hiçbiri görüntülenemez veya izniniz olmadan Web sitesi
tarafýndan eriþilemez.    



Profilinizi göstermek için Adres Defteri’nizde zaten varolan girdideki bilgileri kullanmayý belirtir. 
Profiller, Web siteleri için adresiniz, e-posta adýnýz gibi sýk istenen bilgileri saðlamak için Internet Explorer’da 
Profil Yardýmcýsý tarafýndan kullanýlýr. Bu, bu gibi bilgileri gerektiren yeni bir Web sitesini her ziyaret ettiðinizde
yinelemeli olarak girmekten kurtarýr. Ancak, bu bilgilerin hiçbiri görüntülenemez veya izniniz olmadan Web sitesi
tarafýndan eriþilemez.    



Adres Defteri’nizde olan profilleri görüntüler. 
Profiller, Web siteleri için adresiniz, e-posta adýnýz gibi sýk istenen bilgileri saðlamak için Internet Explorer’da 
Profil Yardýmcýsý tarafýndan kullanýlýr. Bu, bu gibi bilgileri gerektiren yeni bir Web sitesini her ziyaret ettiðinizde
yinelemeli olarak girmekten kurtarýr. Ancak, bu bilgilerin hiçbiri görüntülenemez veya izniniz olmadan Web sitesi
tarafýndan eriþilemez.    






